POSLOVNIK O RADU ODGOJITELISKOG VIJECA
DJECJEG VRTICA LIRA

Slavonski Brod, rujan 2023.
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Na temelju ¢lanka 59. Statuta Djeéjeg vrtica LIRA Odgojiteljsko vijeée Djeéjeg vrtica LIRA je na
svojoj 1. redovnoj sjednici koja je odrzana dana 11. rujna 2023. godine donijelo sljedeci

POSLOVNIK O RADU ODGOJITELJSKOG VIJECA
DJECJEG VRTICA LIRA
("Poslovnik")

1. OPCE ODREDBE

€lanak 1.
Poslovnikom o radu Odgojiteljskog vijeéa Djetjeg vrtica LIRA(u daljnjem tekstu: “Paslovnik") ureduje
se na&in rada Odgojiteljskog vije¢a Djecjeg vrti¢a LIRA (u daljnjem tekstu: "Odgojiteljsko vijeée") te
druga pitanja koja su znadajna za rad Odgojiteljskog vijeca.

Clanak 2.
(1) Struéno tijelo Dje¢jeg vrti¢a LIRA (u daljnjem tekstu: "Vrti¢") je Odgojiteljsko vijece.

(2) Odgojiteljsko vijece €ine svi odgojitelji, stru¢ni suradnici i zdravstveni djelatnici koji ostvaruju
program predskolskog odgoja u Vrticu.

€lanak 3.
(3) Izrazi koji se koriste u ovom Poslovniku, a koji imaju rodno znaéenje, bez obzira jesu li koristeni u
#enskom ili muskom rodu, obuhvaéaju na jednak nacin muski i Zenski rod.

Clanak 4.

Odgoijiteljsko vijece:

e sudjeluje u utvrdivanju Kurikuluma Vrti¢a i GodiSnjeg plana i programa odgojno-obrazovnog
rada Vrti¢a i prati njihovo ostvarivanje
sudjeluje u utvrdivanju Godi3njeg izvjeS¢a odgojno-obrazovnog rada
skrbi o uspje$nom ostvarivanju odgojno-obrazovnog rada i primjeni suvremenih oblika i
metoda rada s pred$kolskom djecom kroz Montessori program
prati ostvarivanje programa zdravstvene zastite djece, higijene i pravilne prehrane djece
predlaZe nabavu didakticke opreme i pomagala
raspravlja i odluéuje o struénim pitanjima rada
potice i promice strucni rad
donosi Plan i program pripravnika
donosi odluke o napredovanju u struci za ¢lanove Odgojiteljskog vijeca
daje ravnatelju misljenja i prijedloge glede organizacije rada i uvjeta za razvitak djelatnosti
bira jednog (1) &lana Odgojiteljskog vijeca za predstavnika pri Upravnom vije¢u sukladno
Statutu Vrtica
obavlja i druge poslove predvidene Statutom Vrtica i drugim opcim/internim aktima Vrtica te
prisilnim propisima Republike Hrvatske.



Il. PRIPREMANIE |1 SAZIVANJE SJEDNICA

€lanak 5.
Odgoijiteljsko vijece obavlja poslove iz svoje nadleznosti na sjednicama.

Clanak 6.
(1) Sjednice Odgojiteljskog vijeca obvezne su za sve odgoijitelje, struéne suradnike i zdravstvene
djelatnike.

(2) Odgoijiteljskom vijecu predsjedava ravnatelj Vrtica (dalje u tekstu: "ravnatelj") ili druga osoba koju
on ovlasti.

(3) Ravnatelj, a u njegovoj odsutnosti osoba koju on pisano ovlasti, saziva sjednice Odgojiteljskog
vijeca i istima predsjedava.

Clanak 7.
(1) &lanovi Odgoijiteljskog vijeéa imaju duZnost prisustvovati sjednicama Odgojiteljskog vijeca te imaju
pravo sudjelovati u raspravi i odlucivati o pitanjima iz njihova djelokruga.

(2) Ukoliko je €lan Odgojiteljskog vije¢a sprije€en prisustvovati sjednici, duzan je o tome
pravovremeno, obavijestiti ravnatelja, a u slu¢aju njegove odsutnosti osobu koju je ravnatelj pisano
ovlastio.

Clanak 8.
Odgoijiteljsko vijeée radi na sjednicama koje se odrzavaju po potrebi, a najmanje Cetiri puta tijekom
pedagoske godine.

Clanak 9.
(1) Poziv za sjednicu sadrZi vrijeme i mjesto odrzavanja sjednice, prijediog dnevnog reda, a uz njega
se dostavlja i zapisnik s prethodne sjednice te materijali za sjednicu.

(2) Poziv za sjednicu se dostavlja svim clanovima Odgojiteljskog vije¢a najkasnije tri dana prije
odrZavanje sjednice.

(3) U hitnim slutajevima, ravnatelj moZe sazvati sjednicu i usmenim putem u roku kraéem od
navedenog u stavku 2. ovoga ¢lanka, te na samoj sjednici predloZiti dnevni red.

(4) Da bi se sjednica mogla odrZati, istoj mora prisustvovati natpolovitna vedina svih ¢lanova
Odgojiteljskog vijeca.

(5) Odgojiteljsko vijeée obavlja poslove iz svoje nadieZnosti na sjednicama koje se odrZavaju u
sjedistu Djeéjeg vrtica LIRA, Josipa Kozarca 31, Slavonski Brod 35000.

Clanak 10.
Odgojiteljsko vije¢e odlu¢uje na sjednicama na kojima mora biti prisutna vecina svih &lanova
Odgojiteljskog vijeca, a odluke donose vecinom glasova prisutnih.

Clanak 11.
Ravnatelj moZe na sjednicu pozvati i druge osobe radi davanja strucnih misljenja i informacija o
pojedinim pitanjima dnevnog reda sjednice, ali bez prava odlucivanja.



Clanak 12.
(1) Sjednica se moze odrzati i telefonskim ili elektroni¢kim putem kada za to postoji opravdan razlog,
odnosno kada se zbog hitnosti rjeSavanja pojedinog pitanja ne moze cekati s odrZavanjem redovne
sjednice, ve¢ je potrebno u Sto kra¢em roku odlutiti o pojedinom pitanju.

(2) Ovakav naéin dono3enja odluka primijenit e se i kod donosenja odluka manje vaznosti i koje se
ne smatraju hitnima, ako kod prijedloga istih nije potrebna posebna rasprava.

(3) Na telefonskoj ili sjednici odrZanoj elektroni¢kim putem moraju se kontaktirati svi &lanovi
Odgojiteljskog vijeca te se sastavlja zapisnik s iste.

(4) Nakon otitovanja svih ¢lanova Odgojiteljskog vijeca, ravnatelj ili osoba koju on ovlasti, zapisnicki
utvrduje kako je glasovao svaki ¢lan i da li je donesena odluka.

(5) Pravo uvida u zapisnik imaju svi ¢lanovi Odgojiteljskog vijeca.

lll. TUEK SJEDNICE

Clanak 13.
(1) Sjednicu vijeéa otvara ravnatelj nakon 3to utvrdi postojanje kvoruma, odnosno nazo¢nost
natpoloviéne veéine svih élanova Odgojiteljskog vijeca.

(2) Ravnatelj priopéava i u zapisnik utvrduje imena odsutnih clanova Odgojiteljskog vijeca te razloge
njihove odsutnosti.

(3) Na sjednicama se vodi zapisnik, koji potpisuje predsjedavajuci i zapisnicar.

Clanak 14.
(1) Nakon utvrdivanja kvoruma, ravnatelj upoznaje &lanove Odgojiteljskog vijeca s dnevnim redom
sjednice te poziva na prijedloge za izmjenu, dopunu ili prihvadanje istoga.

(2) Svi &lanovi Odgojiteljskog vije¢a imaju pravo predloZiti izmjenu ili dopunu dnevnog reda o cemu
Odgoijiteljsko vijece glasuje javno.

Clanak 15.
{1) Dnevni red se smatra usvojenim ako je za njega glasala vecina prisutnih ¢lanova Odgojiteljskog
vijeca.

(2) Nakon utvrdivanja i usvajanja dnevnog reda sjednice, ravnatelj objavljuje da se prelazi na rad po
pojedinim totkama dnevnog reda.

€lanak 16.
(1) Rasprava na sjednici Odgojiteljskog vijeca vodi se prema utvrdenom dnevnom redu.

(2) Ravnatelj otvara raspravu o pojedinim to¢kama dnevnog reda i daje rije¢ ¢lanovima Odgojiteljskog
vije¢a prema redoslijedu prijave.

(3) Osoba koja dobije rije€, obvezna je pridrzavati se predmeta rasprave prema utvrdenom dnevnom
redu.



(4) €lanovi Odgoijiteljskog vije¢a mogu govoriti i traZiti potrebna objasnjenja o svim pitanjima u vezi s
tockom dnevnog reda o kojoj se raspravlja.

(5) Ako se ¢&lan Odgojiteljskog vije¢a u svojoj raspravi udaljava od pitanja o kojem se raspravlja,
nepotrebno je opsSiran ili vrijeda nekog od nazo¢nih na sjednici ravnatelj ¢e ga opomenuti, a u slucaju
neuvaZavanja opomene, oduzeti ¢e mu rijec.

(6) U sluaju vrijedanja nekog od &lanova Odgojiteljskog vijeca €lan moZe biti udaljen sa sjednice.

(7) Ravnatelj moze odobriti sudjelovanje u raspravi i ostalim osobama prisutnima na sjednici, ali bez
prava odlucivanja.

Clanak 17.
(1) Kad ravnatelj ocijeni da je pojedina to¢ka dnevnog reda dovoljno raspravljena, predlaze da se o
tome zakljuéi i pristupi dono3enju odluke.

(2) Ravnatelj iznosi prijedioge odluka i daje ih na glasovanje.
(3) Odluka je donesena kada za nju glasuje vecina prisutnih ¢lanova Odgojiteljskog vijeca.

Clanak 18.
(1) Na sjednicama se glasuje javno, dizanjem ruku.

(2) Ravnatelj poziva €lanove Odgoaijiteljskog vijeca da se ofituju tko je ,za“ prijedlog, tko je ,protiv”,
odnosno tko je od €lanova Odgojiteljskog vijeca ,,suzdrzan®.

(3) Odgojiteljsko vijece glasuje tajno o izboru ¢lana Upravnog vijeca sukladno odredbama Statuta.

€lanak 19.
Nakon 3to je rasprava provedena i donesene su odluke i zakljucci po svim to¢kama dnevnog reda,
ravnatelj zaklju€uje sjednicu Odgojiteljskog vijeca.

IV. ZAPISNICI

Clanak 20.
(1) O radu Odgoijiteljskog vijeda sastavlja se zapisnik koji potpisuje zapisnicar i ravnatelj, odnosno u
njegovom odsustvu osobu koju je ravnatelj pismeno ovlastio.

(2) Zapisnitar se bira na sjednici Odgojiteljskog vije¢a izmedu prisutnih ¢lanova.
(3) Zapisnik o radu Odgoijiteljskog vije¢a vodi zapisnicar i vodi se u pisanom obliku.

Clanak 21.

Zapisnik sadrzava:

e redni broj sjednice
datum i mjesto odrzavanja sjednice
vrijeme pocetka i zavrietka sjednice
imena i prezime nazoé¢nih i odsutnih ¢lanova Odgojiteljskog vijeca
imena i prezime drugih osoba koji prisustvuju sjednici
ime i prezime zapisnicara



dnevni red sjednice

zakljuéak o verifikaciji zapisnika s prethodne sjednice Odgojiteljskog vijeca
kratak prikaz izvje¢a i provedenih rasprava po svakoj tocki dnevnog reda
donesene odluke zajedno sa rezultatima glasovanja

izjavljene primjedbe na zapisnik

kratak opis i sadrzaj dogadanja

potpis ravnatelja, odnosno njegova zamjenika i zapisnicara.

Clanak 22.
(1) Zapisnik se izraduje najkasnije u roku od osam dana od dana odrZavanja sjednice.

{2) Pravo uvida u zapisnik imaju svi ¢lanovi Odgojiteljskog vijeca.

V. PRAVA | DUZNOSTI PREDSJEDAVAJUCEG ODGOJITELISKOG VIJECA | PRAVA |
DUZNOSTI CLANOVA ODGOIJITELISKOG VIIECA

€lanak 23.

(1) Odgojiteljskim vije¢em predsjedava ravnatelj koji:

e priprema sjednice Odgojiteljskog vijeca

e saziva sjednice Odgojiteljskog vijeéa
utvrduju nazo¢nost potrebnog broja &lanova Odgojiteljskog vijeca za pravovaljano dono3enje
odluka
predlaze dnevni red sjednice
brine o tijeku rasprave na sjednici
otvara i zakljutuje raspravu o tockama dnevnog reda
iznosi prijedloge odluka o kojima se glasuje
utvrduje i proglasava rezultate glasovanja
potpisuje odluke i druge akte koje donosi Odgojiteljsko vijece
obavlja i druge poslove odredene Statutom Vrtica i ovim Poslovnikom.

(2) U slu&aju odsutnosti ravnatelja, osoba koju ravnatelj pisano ovlasti ima sva prava i ovlasti kao i
ravnatelj.

Clanak 24.
(1) €lan Odgoijiteljskog vije¢a ima prava i duznosti:
e sudjelovati na sjednicama i na njima glasovati
e podnositi prijedioge i postavljati pitanja
e postavljati pitanja ravnatelju i/ili osobi koju ravnatelj pisano ovlasti da ga mijenja
e poznavanja djelatnosti Vrtié¢a kao i opcih/internih akata Vrtica
e raspravijati, glasovati i izjadnjavati se o utvrdenim tockama dnevnog reda.

(2) Clan Odgojiteljskog vijeéa ima ostala prava i duZnosti koji su utvrdeni prisilnim propisima
Republike Hrvatske, Statutom, ovim Poslovnikom i drugim opéim/internim aktima Vrtica.

Clanak 25.
(1) Clanovi Odgojiteljskog vije¢a duzni su €uvati podatke koje saznaju u obavljanju duZnosti koji nose
oznaku tajnosti ili se ubrajaju u kategoriju osobnih podataka.

(2) Ako &lan Odgoijiteljskog vije¢a postupi protivno prethodnom stavku 1. ovog &lanka, odgovoran je
prema prisilnim propisima Republike Hrvatske i internim/opéim aktima Vrtica.



(3) Clan Odgoijiteljskog vije¢a odgovoran je za savjesno obavljanje svoje funkcije.

Clanak 26.
Kada se na sjednici raspravlja o podacima ili ispravama koje predstavljaju poslovnu ili drugu tajnu,
predsjedavajuéi ée upozoriti prisutne da se podaci ili isprave smatraju tajnim, odnosno ubrajaju u
kategoriju asobnih podataka.

V1. IZVRSENJE ODLUKA

Clanak 27.
(1) lzvrienje odiuka donesenih na Odgojiteljskom vije¢u prati ravnatelj, odnosno u njegovoj
odsutnosti osoba koju je on pisano ovlastio.

(2) Odluke Odgojiteljskog vijeca izvr3avaju se u predvidenom roku utvrdenom u samoj odluci, a ako
Vije¢e ne utvrdi rok izvrienja odluke, izvrienje pocinje najkasnije u roku od 15 dana od dana
donosenja odluke.

VIl. JAVNOST RADA
Clanak 28.

(1) Rad Odgoijiteljskog vijeca u pravilu je javan.

(2) Kada se na sjednicama raspravlja o pitanjima koja predstavljaju poslovnu i drugu tajnu, sjednice se
odrzavaju bez nazo¢nosti drugih osoba.

(3) O iskljuéenju javnosti odluéuje Odgojiteljskog vijece.
VIil. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

€lanak 29.
(1) Izmjene i dopune ovog Poslovnika donose se na isti nacin kao Paoslovnik.

(2) Tumatenje ovog Poslovnika donosi Odgojiteljsko vijece.

(3) Na pitanja koja nisu uredena ovim Poslovnikom primjenjuju se na odgovarajuci nalin odredbe
prisilnih propisa Republike Hrvatske kao i odredbe Statuta te odredbe ostalih opéih/internih akata

Vrtica.
¢lanak 30.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plodi Vrtica.

U Slavonskom Brodu, dana 11. rujna 2023. godine
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