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Na temelju ¢lanka 54. Zakona o ustanovama (NN 76/93, 29/97, 47/99, 35/08 , 127/19 i 151/22 ) i
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101/23) (u daljnjem tekstu: "Zakon o odgoju") i ¢lanka 39. stavak 4. tocka 1. Statuta DjeCjeg vrtica
LIRA, Upravno vijece Djecjeg vrti¢a LIRA je na svojoj 3. redovnoj sjednici koja je odrZzana dana 21. rujna
2023. godine donijelo na prijedlog ravnateljice sljedeci

PRAVILNIK O UPISU DJECE U DJECJI VRTIC LIRA

("Pravilnik")

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim se Pravilnikom o upisu djece i ostvarivanju prava i obveza korisnika usluga Djedjeg vrti¢a LIRA(u
daljnjem tekstu: ”Pravilnik") ureduje postupak upisa i prednosti pri upisu djece u Djecjem vrti¢u LIRA(u
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odgoja odnosno programa predskolskog odgoja i obrazovanja, zdravstvene zastite i prehrane kao i skrbi
o djeci rane i predskolske dobi, prava i obveze roditelja odnosno skrbnika djece kao korisnika usluga
Vrtica, uvjeti ispisa djece iz Vrtica te druga pitanja od znacajna za upis djece u Vrti¢ i koridtenje usluga
Vrtica.

Clanak 2.
U okviru obavljanja djelatnosti Vrti¢a, dijete stje€e znanja te razvija sposobnosti i vjestine, navike i
odgojne vrijednosti u skladu s razvojnim osobinama i potrebama djeteta te socijalnim, kulturnim,
vjerskim i drugim potrebama obitelji prema odredenom programu Vrti¢a predvidenom za djecu rane i
predskolske dobi.

Clanak 3.
Odredbe ovog Pravilnika koje se odnose na roditelje odnosno skrbnike djece na odgovarajudi se nacin
primjenjuju u odnosu na udomitelje (u daljnjem tekstu: ,Korisnik usluga” uslijed éega imaju jednaka
prava i obveze u ostvarivanju prava djece pri upisu u programe Vrti¢a ukoliko ovim Pravilnikom nije

vae
siradAana AvioiaaXiia
MWL iiv W usu\.lj\..

Clanak 4.
Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji imaju rodno znacenje, bez obzira na to jesu li koriSteni u
zenskom ili muskom rodu, upotrijebljeni su neutralno te obuhvaéaju na jednak nacin muski i Zenski rod.



Il. PROGRAMI VRTICA ZA DJECU RANE | PREDSKOLSKE DOBI

Clanak 5.
(1) Vrtié organizira i provodi u okviru svojih djelatnosti programe Vrti¢a za djecu rane i pred3koliske dobi
koji su uskladeni s radnim vremenom zaposlenih roditelja odnosno skrbnika i razvojnim potrebama
djeteta.

(2) Rijec je o sljedeéim programima:

e Redoviti, cjelodnevni do 10h dnevno i poludnevni do 5,5h dnevno program njege, odgoja,
obrazovanja, zdravstvene zastite, prehrane i socijalne skrbi djece rane i predskolske dobi koji
su prilagodeni razvojnim potrebama djece te njihovim mogucnostima i sposobnostima

® Program za djecu rane i predskolske dobi s teSkoéama u razvoju integriran u redoviti rad Vrti¢a

programi predskole

e programi ranog ucenja stranih jezika i drugi programi umjetnickog, kulturnog i sportskog
sadrzaja.

(3) Vrti¢ moze izvoditi i druge programe u skladu s odredbama Driavnog pedagoskog standarda
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posebne programe predskolskog odgoja izvan redovitog programa, programi javnih potreba, o ¢emu
odluku donosi ravnatelj u kojem slucaju se zaklju€uje poseban ugovor kojim se regulira vrsta i trajanje
programa te medusobna prava i obveze Korisnika usluga i Vrtiéa.

(4) Vrti¢ ce pored djelatnosti iz stavka 1. ovog clanka ovog Pravilnika obavljati i druge djelatnosti koje

rlirdAa Alhaulianig dialarmacts idelsi vamickAar VvrkiAa Aalra ca AamAacmaniame ancam il niabiZaiAnna
[SIES TS ) UMUVIJUIIJ\J UJ\—IU&! IUJI.I UPIJuII\_ \4 JMUJI\I I\—a DA ¥ l.l\'u’ UI\V T W W IIIUIIJ\.III \lrl EU " HVMI\—UJ\—l [A ¥4

obavljaju uz djelatnost iz stavka 1. ovog ¢lanka ovog Pravilnika.
(5) Program predskole obvezan je za svu djecu u godini dana prije polaska u osnovnu skolu.

(6) Program predskole za djecu koja pohadaju Vrti¢ integriran je u redoviti program predskolskog odgoja
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(7) Obveznik predskole koji ne koristi usluge Vrtica ostvaruje pravo upisati se u program pred3kole
temeljem prijave za upis u skladu sa odredbama ovog Pravilnika.

(8) Nacin, vrijeme i mjesto provodenja upisa u program predskole za djecu koja nisu polaznici redovitog
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(9) Postupak upisa u program predskole provodi se odvojeno od upisa u redovite programe.

Clanak 6.

(1) Redoviti, cielodnevni i poludnevni program njege, odgoia, obrazovania, zdravstvene zastite,
prehrane i socijalne skrbi djece rane i predskolske dobi u skladu sa odredbama ovog Pravilnika Vrti¢
organizira i provodi u slijedeéim dobnim skupinama djece:

e Jaslicka dob 1-3 godine starosti- 2 mjeSovite skupine
e predskolska (vrticka) dob — 3 mjeSovite skupine od 3. godine starosti djeteta do polaska u Skolu

(2) Redoviti program njege, odgoja, obrazovanja, zdravstvene zastite, prehrane i socijalne skrbi djece
rane i predskolske dobi sukladno odredbama ovog Pravilnika Vrti¢ organizira i provodi kao:

o cjelodnevni program u trajanju od 7 do 10 sati dnevno

e poludnevni program u trajanju od 4 do 5,5 sati dnevno i



e program u trajanju do 3 sata dnevno (primjerice za djecu s teSko¢ama u razvoju) i dodatni kradi
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(3) Broj djece po skupinama odreden je Driavnim pedagoskim standardom pred3Skoiskog odgoja i
naobrazbe, a ustrojava se prema dobi djece, vrsti i trajanju programa, sposobnostima, potrebama i
interesima djece i roditelja odnosno skrbnika.

(4) Vrti¢ moZe provoditi duZe ili krace programe od programa utvrdenih ovim Pravilnikom ukoliko Vrti¢
osigurava provedbu takvih programa (primjerice, visednevni programi u trajanju od 1 do 10 dana -
programi izleta, ljetovanja i zimovanja i slicno) za Sto je potrebna odluka Upravnog vijeca na prijedlog
ravnatelja.

Clanak 7.
Programi koje organizira i provodi Vrti¢ moraju biti u skladu s odredbama Drzavnog pedagoskog
standarda predskolskog odgoja i naobrazbe, Zakona o odgoju, prisilnim propisima Republike Hrvatske
i internim/opc¢im aktima Vrtica.

IIl. PRAVA | OBVEZE KORISNIKA USLUGA

Clanak 8.
Korisnik usluga ima pravo:

e prije pocetka ostvarivanja programa biti upoznat s odgojno-obrazovnim programom za dijete
i nvietima nod kaiima <e on ostvanije te < tim 11 vezi pravima i nhvezama roditelja adnosnn
skrbnika djeteta

e najkasnije do 20.-tog u tekuéem mjesecu platiti mjesecnu cijenu usluge za tekuci mjesec,
pocevii od dana upisa djeteta u Vrti¢ i to na racun Ziro-racun Davatelja usluge IBAN: HR
8825000091101317949 otvorenog u Addiko Bank d.d..

e putem individualnih razgovora i roditeljskih sastanaka biti izvjeStavan o razvoju i napredovanju
djeteta, te biti uklju¢en u razlicite oblike suradnje roditelja odnosno skrbnika i Vrti¢a

e podnositi pravne lijekove, zahtjeve nadleinim tijelima Vrtiéa radi ostvarivanja i zastite
pojedinacnih prava i potreba djeteta i to u pisanom obliku

e sudjelovati u planiranju, realizaciji i vrednovanju odgojno-obrazovnog programa za dijete

° sudjelovati u upravljanju u Vrtiéu na nacin utvrden Zakonom o odgoju, Statutom Vrti¢a i drugim

) v fA Aol Vi A Livat: i hiti hiran 2o neadetavinilba VAavienilia vinloims o Lin
IIII.\..IIIIIIII \JP\"III ul\\.llllu v \.l\au' [N IIR T L) l MILE W W 2 ’II \_UJ\-UVIIII\U I\VI 121 HING MJI\ASU “ VHIUVIIUIII

vijecu Vrtica i
e druga prava sukladno internim/op¢im aktima Vrtic¢a i prisilnim propisima Republike Hrvatske.

Clanak 9.
Korisnik usluga djeteta ie duzan:

e prije pofetka ostvarivanja programa dostaviti potvrdu nadleinog lijecnika o obavijenom
sistematskom zdravstvenom pregledu djeteta, te dodatnu zdravstvenu potvrdu za slucaj
promjena zdravlja nastalih nakon sistematskog zdravstvenog pregleda

e predoditi i dostaviti potpunu dokumentaciju i informaciju o zdravstvenom stanju,
karakteristikama i potrebama djeteta koje su bitne za odabir primjerenog programa kao i za
njegovu sigurnost i zdravlje tijekom ostvarivanja programa

e pravovremeno izvje$tavati Vrti¢ o promjenama razvojnog statusa djeteta i suradivati s Vrticem
u postupcima izmjena programa

e osobno provoditi medikamentoznu ili drugu vrstu terapije koju zahtjeva zdravstveno stanje
djeteta



e 7za sludaj znaajnih promjena zdravstvenog stanja ili razvojnog statusa djeteta koje tijekom
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pretrage i pribaviti mi$ljenja nadleZnih sluzbi te sudjelovati u programu pedago3ke opservacije
djeteta i utvrdivanju novog prilagodenog individualiziranog programa, ako je to u interesu
razvojnih potreba i sigurnosti djeteta odnosno sigurnosti i ostvarivanja odgojno-obrazovnog
programa za drugu djecu

e osobno dovoditi i odvoditi dijete iz odgoino-obrazovne skupine ili pisano obavijestiti

odgojitelja o punoljetnoj osobi koju je za to pisano ovlastio

javiti se odgojitelju prilikom dolaska i odlaska djeteta

dolaziti po dijete u okviru radnog vremena Vrtic¢a

odazvati se na suradnju po pozivu strucnih suradnika i/ili stru¢nog tima Vrtica

izvijestiti odgojitelja odgojno-obrazovne skupine u roku od 24 sata o razlozima izostanka

djeteta i opravdati izostanak

e na poziv odgojitelja, zdravstvenog voditelja ili drugog stru¢nog djelatnika Vrti¢a, bolesno dijete
odmah, a najkasnije u roku od 30 minuta od primitka poziva odvesti iz skupine kuci

e usluéaju saznanja o infektivnoj bolesti djeteta o istom odmah obavijestiti odgojitelja odnosno
zdravstvenog voditelja
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lijeénika o obavljenom zdravstvenom pregledu iz koje je vidljivo da je dijete sposobno i
pohadati Vrti¢

e nakon izbivanja djeteta iz Vrti¢a zbog drugih razloga u trajanju duljem od 60 dana dostaviti
potvrdu nadleZnog lijecnika o obavljenom zdravstvenom pregledu iz koje je vidljivo da je dijete
sposobno i zdravo pohadati Vrti¢

e odazivati se pozivima na roditeljske sastanke najmanje 2 puta godisnje i druge oblike suradnje
Korisnika usluga s Vrticem u cilju pracenja razvoja i napredovanja djeteta

e pravovremeno prijaviti promjenu adrese prebivalista ukoliko do istoga dode

e uredno i pravovremeno obavijestiti odgojitelja o namjeravanom razdoblju izostanka djeteta iz
Vrtica

e cijepiti dijete prema programu obveznog cijepljenja nadleznog tijela i dostaviti knjiznicu
cijepljena osim ako isti ne posjeduje potvrdu pedijatra i/ili drugog ovlastenog doktora o
prolongiranju cijepljenja zbog zdravstvenog stanja djeteta, a koju potvrdu je obvezan dostaviti
Vrtiéu

® ukazatina svaku promjenu zdravstvenog stanja djeteta te priloZiti lije€nicku potvrdu, nalaze i

o
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® pravovremeno izvrSavati sve obveze preuzete ugovorom kojeg je sklopio sa Vrticem

e priloZiti sve dokaze za potrebe umanjenja cijene radi odsutnosti djeteta u skladu sa odredbama
Pravilnika

e pravovremeno podmiriti sva dugovanja kao i sve troSkove prema Vrti¢u za vrijeme trajanja
ugovora ili u slu¢aju prestanka ugovora odnosno ispisa djeteta

e pridriavati se radnog vremena Vrtic¢a

izvrdavati sve obveze sukladno odredbama ovog Pravilnika kao i

e izvravati druge obveze sukladno internim/op¢im aktima Vrtic¢a i prisilnim propisima Republike
Hrvatske.

IV. PRAVA | OBVEZE VRTICA

Clanak 10.
Osniva¢ Vrti¢a cjenik usluga Vrtica utvrduje Odlukom o ekonomskoj cijeni usluga i programa ranog i
predskolskog odgoja i obrazovanja u Djejem vrti¢u LIRA.



Clanak 11.

L0 VPRI S G Ty
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obavljati prijem i upis djece te ispis djece, a sve u skladu s odredbama ovog Pravilnika
ustrojiti rad s djecom u mjesovitim vrtickim odgojnim skupinama sukladno propisanom
programu i standardu predskolskog odgoja u skladu sa odredbama ovog Pravilnika i DrZzavnog
pedagoskog standarda predskoiskog odgoja i naobrazbe, kao i u skladu sa odredbama Statuta
i internih/opdih akata Vrtica

rasporediti dijete iz jedne u drugu odgojno-obrazovnu skupinu

cijele pedagoske godine upisivati djecu u odgojno-obrazovni program sukladno potrebama
roditelja i listi Cekanja djece

organizirati programe u skladu s pedagoskim nacelima i interesima rada u zadovoljavanju
utvrdenih potreba za programima predskolskog odgoja

u sludaju znacajnih promjena zdravstvenog stanja ili razvojnog statusa djeteta koje uo€i struéni
tim Vrtic¢a kojeg imenuje ravnatelj Vrtica, Vrti¢ moze i ima pravo izmijeniti i prilagodit program
i uvjete ostvarivanja programa za dijete, a postupak promjene programa pokrece Upravno
vije¢e na prijedlog strucnog tima Vrti¢a kojeg imenuje ravnatelj Vrtiéa te strucni tim Vrtica
podnosi prijedlog na temelju pracenja stanja i potreba djeteta i na temelju provedene
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u interesu razvojnih potreba djeteta, njegove sigurnosti te sigurnosti i ostvarivanja odgojno-
obrazovnog programa

otkazati ostvarivanje programa za dijete u slufaju znacajnih promjena u razvojnom statusu
djeteta, ako ni novi prilagodeni individualizirani program ne zadovoljava razvojnim potrebama
dieteta i/ili ako Vrti¢ ne moZe osigurati adekvatne, specificne uviete za provedbu tog programa
zadrZava pravo promjene odgojnog zaposlenika tijekom pedagoske godine, ukoliko to
zahtijevaju organizacijski uvjeti, a odluka je u skladu s odlukama nadleznog tijela Vrtica
ostvarivati druga prava sukladno internim/op¢im aktima Vrtica i prisilnim propisima Republike
Hrvatske.

Clanak 12.

Vsarse_ g ¥_
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ustrojiti rad s djecom u mjeSovitim jaslickim i vrtickim odgojnim skupinama sukladno
propisanom GodiSnjem planu i programu Vrti¢a i odredbama Drzavnog pedagoskog standarda
predskolskog odgoja i nacbrazbe, ovog Pravilnika, Statuta i drugih internih/opéih akata Vrtica,
Zakona o odgoju i prisilnih propisa Republike Hrvatske

suradivati s obitelii dieteta u ciliu pracenia razvoja i nanredovania dieteta

provoditi odgovarajucée programe u Vrticu za djecu rane i predskolske dobi

omoguditi zastitu pojedinacnih prava Korisnika usluga podnosenjem pravnog lijeka, zahtjeva
Vrticu

upozoriti Korisnika usluga da Vrti¢ moZe, u slu¢aju znacajnih promjena zdravstvenog stanja ili
razvojnog statusa djeteta koje uoci strucni tim Vrtica kojeg imenuje ravnatelj Vrti¢a, izmijeniti
i prilagoditi program i uvjete ostvarivanja programa za dijete s time da postupak promjene
programa pokrec¢e Upravno vije¢e na prijedlog struénog tima Vrtica kojeg imenuje ravnatelj
Vrtica

prilikom prelaska djeteta u drugi djecji vrti¢ predati Korisniku usluga odgovarajuéu
dokumentaciju
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djeteta tj. razvojnim odstupanjima djeteta

donijeti valjanu procjenu o psihofizickom funkcioniranju djeteta u Vrticu te na temelju toga
poduzeti daljnje potrebne postupke

ukoliko je potrebno pokrenuti postupak pedagoske opservacije djeteta te upoznati Korisnika
usluga sa istim te dogovoriti hodogram opservacije s roditeljiima/skrbnicima djeteta

osigurati uvjete boravka djece u Vrti¢u po Drzavnom pedagoskom standardu



osigurati struéne i obrazovne djelatnike za rad s djecom u skupinama
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voditi evidenciju o svakodnevnoj prisutnosti/nazoc¢nosti djeteta

voditi brigu i evidenciju o zdravstvenom stanju djece

obavijestiti nadlezna tijela te poduzeti potrebne radnje u slu€aju kr$enja djetetovih prava, a

posebice o svim oblicima tjelesnog ili duSevnog nasilja, spolne zlouporabe, zanemarivanja ili

nehajnog postupania, zlostavlianja ili izrabljivanja dieteta

e za dane odsutnosti djeteta umanijiti cijenu prema kriterijima propisanim odlukom Osnivacaiu
skladu sa odredbama ovog Pravilnika

e suradivati s Korisnikom usluga u realizaciji svec€anosti, izlozbi, nastupa, izleta i drugih oblika
suradnje po potrebi i

e izvrSavati druge obveze sukladno Statutu i drugim internim/opéim aktima Vriiéa i prisilnim

propisima Republike Hrvatske.

e e & 0o 0

Clanak 13.
(1) Medusobna prava i obveze Korisnika usluga i Vrtic¢a utvrditi ¢e se i urediti Ugovorom o pruzanju
usluga ranog i predskolskog odgoja, obrazovanja i skrbi (dalje u tekstu: ,Ugovor”)

{2) Ugovor se zakljucuje u pisanom obliku.

(3) Ugovor potpisuju oba roditelja odnosno skrbnika, osim u slu¢aju kada samo jedna osoba ostvaruje
roditeljsku skrb.

(4) Djeca koriste usluge Vrti¢a u kontinuitetu od dana potpisa Ugovora.

V. UPIS DJECE U PROGRAME VRTICA

Clanak 14.
{1} Vitid j€ duzan sukladno Kapaciteihna Vrtica i sukiadno odredbama ovog Fraviinika, a imajudi u vidu
odredbe Drzavnog pedagoskog standarda predskolskog odgoja i naobrazbe, organizirati redoviti,
cjelodnevni i poludnevni program predskolskog odgoja za djecu s prebivaliStem na podruéju Brodsko-
posavske Zupanije.

(2) vrti¢ je duzan sukladno kapacitetima Vrtica osigurati ostvarivanje programa predskole za svu

e~ Adin nelin in elon Elealiv i eledadis ca Adeadlhamna Zaliana A Adaaine s
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odredbama ovog Pravilnika.

Clanak 15.
(1) Na osnovu javnih ovlasti Vrti¢ obavlja poslove upisa djece u Vrtic i ispisa djece iz Vrti¢a uz obvezu
vodenja odgovarajuée dokumentacije, a u skladu sa Statutom, ovim Pravilnikom i drugim
internim/op¢im aktima Vrtic¢a kao i prisilnim propisima Republike Hrvatske.

(2) Kada Vrtic¢ u vezi s poslovima iz stavka 1. ovoga Clanka ovog Pravilnika ili drugim poslovima koje
obavlja kao javne ovlasti, odlucuje o pravu, obvezi ili pravnom interesu djeteta, roditelja ili skrbnika ili
druge fizi¢ke ili pravne osobe, duzan je postupati prema odredbama zakona kojim se ureduje opéi
upravni postupak.

(3) Vrti¢ sklapa ugovore o sufinanciranju boravka za dijete sa lokalnim upravama i samoupravama s
obzirom na djetetovo mjesto prebivalista/ boravista sukladno odlukama lokalnih uprava i samouprava.



sklopljenog ugovora iz stavka 5. ovoga €lanka rodltelju djece umanjuje se participacija za
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Clanak 16.
(1) Vrti¢ provodi upis djece u programe Vrti¢a prema Godi$njem planu i programu rada $to ga za svaku
iduéu pedagosku godinu do 30. rujna tekuce pedagodke godine donosi Upravno vijece Vrtiéa na
prijediog ravnatelja.

(2) U Vrti¢ se upisuju djeca u dobi od jedne godine starosti do polaska u osnovnu skolu.

(3) U novu pedagosku godinu koja traje od 1. rujna tekuée do 31. kolovoza sljedece godine upisuje se
u Vrti¢ onoliko djece koliko se u tekuéoj godini ispisuje iz Vrti¢a radi polaska u osnovnu skolu i/ili iz
drugih razloga, odnosno do popune postojeCih kapaciteta Vrti¢a, sukladno vaze¢em Drzavnom
pedagoskom standardu predskolskog odgoja i naobrazbe.

Clanak 17.
(1) Pravo na upis u Vrti¢ ostvaruju djeca s podrucja Brodsko-posavske Zupanije.

(2) Ukoliko ima slobodnih mjesta u Vrti¢u, u Vrti¢ se mogu upisati i djeca Korisnika usluga koji nisu
drzavljani Republike Hrvatske.

V.l. Zahtjev za nastavak koristenja usluga

Clanak 18.
(1) Roditelj djeteta koje je upisano u prethodnoj pedagoskoj godini duZan je predati Zahtjev za nastavak
koristenja usluga (u daljnjem tekstu: ,Zahtjev“) najkasnije do 5. lipnja tekuce godine za svaku sljedeéu
pedagosku godinu u kojoj ¢e u kontinuitetu nastaviti koristiti usluge Ustanove.

{2) Obrazac Zahtjeva izdaje Ustanova.

(3) Zahtjev su podnosi osobna ili na e-mail Vrti¢a: vrticlira@gmail.com, a obrazac za produZenje usluge
moze se pronaci na mreznim stranicama Vrtica ili uzeti osobno u Ustanovi.

{(4) Korisnik usluga je duZan u utvrdenom roku sukladno stavku 1. ovoga ¢lanka predati Zahtjev.
(5) Zahtjevi zaprimljeni nakon roka nece se razmatrati.
(6) Korisnik ustuga duZan je podmiriti dugovanja Ustanovi u trenutku predaje Zahtjeva.

Clanak 19.
Nakon $to se temeljem podnesenih Zahtjeva utvrdi broj djece koja nastavljaju koristenje usluga,
utvrduju se slobodna mjesta za upis prijavljene djece u novu pedagosku godinu.

V.Il. Prijava za upis u novu pedagosSku godinu

Clanak 20.
(i) U skiadu 5 Godisijiin planoiii | prograinoin rada ravnatél] svake godiine ogiasava io] SIobodiiini
mjesta, radi ostvarivanja odgoja i naobrazbe djece rane i predskolske dobi i donosi Odluku o upisu
djece u Djedji vrti¢ LIRA( u daljnjem tekstu: ,,Odluka“ ).



(2) Objavom Odluke na oglasnoj ploci i mreZnim stranicama Vrti¢a smatra se da je Vrti¢ objavio poziv

2 tnin Aiaca
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(3) U pozivu se utvrduje vrijeme upisa, mjesto, vrsta programa, uvjeti upisa i nadin provodenja upisa
za slijedeéu pedagosku godinu ( od 1. rujna tekuce do 31. kolovoza naredne godine), popis isprava koje
Korisnik usluga za svoje dijete treba poslati poStom ili ih osobno dostaviti Vrticu.

(5) Poziv za upis, za slijedeéu pedagosku godinu, objavijuje se najkasnije do 10. lipnja tekuée pedagoske
godine i/ili poéinje odlukom ravnatelja koji moZe odrediti drugo vrijeme pocetka redovitog postupka
upisa u toj tekuéoj pedagoskoj godini za pedagosku godinu koja slijedi.

V.IIl. Postupak upisa

Clanak 21.
(1) Postupak upisa provodi ravnatelj.

(2) Postupak upisa pokrece se podnoSenjem Zahtjeva za upis djeteta u Vrtic.

Clanak 22.
U novu pedagos$ku godinu upisuje se onoliko djece koliko je potrebno da se popune postojeci kapaciteti
Ustanove.

Clanak 23.
(1) Korisnik usluga kaji po prvi put prijavljuje dijete za upis podnosi Zahtjev za upis putem e-maila:
vrticlira@gmail.com ili osobno.

(2) Korisnik usluga prilaze sljede¢u Dokumentacija za upis:
o lijenic¢ka potvrda (ne starija od dva mjeseca)
e preslik- izvadak iz mati¢ne knjige rodenih ili domovnica
e preslik osobne iskaznice oba roditelja i uvjerenje o prebivalistu
- ieniinian iniciialni nnitnil
igpunien iniciialni unitnik

e preslik knjiZice cijepljenja djeteta

Clanak 24.
(1) Korisnik usfuga je duzan predati Zahtjev za upis s potpunom dokumentacijom.

(2) Prilikom podnos$enja Zahtjeva za upis Korisnik usluga je duZan uplatiti za troSkove upisa
{(jednokratno), a ukaliko odustane od polaska djeteta u Vrti¢ upisnina se ne vraca.

Clanak 25.
(1) Postupak za upis u Vrti¢ se smatra pokrenutim u trenutku predaje urednog Zahtjeva za upis Vrticu.

(2) Zahtjev za upis je uredan ukoliko sadrzi svu propisanu obveznu dokumentaciju i sve trazene
podatke.

(3) Korisnik usluga moze odustati od zahtjeva za upis davanjem pisane izjave koja mora biti potpisana.

VI. KRITERUIJI ZA UPIS DJECE

Clanak 26.
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(1) Prednost pri upisu ostvaruje se sukladno odluci Osnivac¢a o nacinu ostvarivanja prednosti pri upisu

1 AerkiA L Lrifaviia nean ik 7l A AvsilmilAna
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(2) Kriteriji za ostvarivanje prednosti se primjenjuju ako se sva prijavljena djeca ne mogu upisati
odnosno u sluéaju prijave veceg broja djece od maksimalnog broja djece utvrdenog Godidnjim planom
i programom rada Vrtica.

(3) Kriteriji za upis ostvaruju se na nacin:
e prvenstvo upisa ima ono dijete &iji su brat ili sestra korisnici Vrti¢a
¢ djeca koja su upisana na listi ¢ekanja Vrti¢a do dana objave poziva za upis u novu pedagosku
godinu.

(4) Za djecu koja nisu primljena utvrduje se lista ¢ekanja.

(5) Djeca s liste ¢ekanja mogu se primiti tijekom tekuce pedagoske godine ukoliko se oslobodi
odgovarajuci broj mjesta u Vrticu.

Clanak 27.
(1) U redovnom postupku upisa RJESENJE O upisu djeieta s€ 4ONosi u roku 30 dana ou okoncanja
postupka upisa djece.

(2) RjeSenje o upisu djeteta donosi ravnatelj.

{3) Ukoliko dijete ispunjava uvjete za upis, Zahtjev se usvaja, a ukoliko ne ispunjava uvjete iz ovog
Drassilnil -~ h#ine cn Adhiina

.
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(4) RjeSenje kojim se zahtjev za upis usvaja ili odbija dostavlja se dostavom putem elektronicke poste

ili osobno, a smatra se da je dostava izvr§ena potvrdivanjem primitka iste od strane Korisnika usluga
gdje primitak Korisnik usluge potvrduje potpisom.

(5) Ukoliko dostava putem elektronicke poste nije mogudéa RjeSenje kojim se zahtjev za upis usvaja ili
odbija dostavlja se na nacin da se RjeSenje o upisu djeteta objavi na oglasnoj ploéi Vrtica.

(6) Dostava se smatra obavljenom istekom osmoga dana od dana stavljanja RjeSenja na oglasnu ploc¢u
Vrtiéa.

(7) Dostava se obavlja sukladno odredbama Zakona o opéem upravnom postupku.

Clanak 28.
(1)u odgojnu skupinu s redovitim programom moze se ukljuciti dijete s tesko¢ama na temelju misljenja

Yo ltalal b~
oL vu\.lJal\us wma.

(2) Temeljem procjene opservacijskog tima za dijete s teSkocama provodi se pedagoska opservacija
koja u pravilu ne traje duze od 3 mjeseca.

Clanak 29.

n h_

IER) . .
(1) n eij VitiCa utvrduje posiupak pedagoske opservacije,

(2) O duljini dnevnog odnosno tjednog boravka djeteta u Ustanovi za vrijeme opservacije odluduje
opservacijski tim.
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(3) Ukoliko za to postoji potreba, pedagoska opservacija moZe se odlukom opservacijskog tima

menAdiie

PIUUUIJI\.I-

(4) Duljinu trajanja boravka u odgojnoj skupini nakon pedagoske opservacije odreduje u svakom
pojedinom sludaju opservacijski tim ovisno o psihofiziclkom statusu i potrebama djeteta, a najduze
moze trajati do tri (3) mjeseca.

(5) Opservacijski tim ¢ine tri struénjaka ovisno o potrebama djeteta, a to mogu biti: zdravstveni voditelj,
strucni suradnik rehabilitator, stru¢ni suradnik psiholog, stru¢ni suradnik pedagog, socijalni pedagog
odgojitelji i ravnatelj.

(6) Ravnatelj Vrti¢a odreduje sastav opservacijskog tima.

Clanak 30.
Tijekom upisnog postupka djeteta u programe Vrti¢a barem jedan od roditelja/skrbnika/udomitelja
obvezan je uz nazocnost djeteta obaviti inicijalni razgovor kojeg provode ovlasteni djelatnici Vrtica -
strucni tim Vrti¢a kojeg imenuje ravnatelj Vrti¢a, a tijekom kojeg razgovora se prikupljaju podaci o
razvoju djeteta, niegovim navikama i potrebama te drugim specifiénostima.

Clanak 31.
(1) Tijekom pedagoske godine Vrti¢ ukljuuje djecu s liste ¢ekanja ako se zbog odustanka primljene
djece, povecanja kapaciteta ili sli¢no, ukaZu slobodna mjesta, i to prema redoslijedu utvrdenom na listi.

(2) Tijekom pedagoske godine, a u slucaju prijelaza djeteta iz jednog vrti¢a u drugi, Korisnik usluge
moze podnijeti zahtjev Vrticu za upis djeteta u Vrtic.

(3) Ako nema djece na listi cekanja ili Korisnik usluge ne odazove na poziv Vrti¢a o slobodnom mjestu
za upis, u Vrtic se tijekom pedagoske godine mogu upisati i djeca Korisnika usluge koji nisu sudjelovali

ri ommartiinliar 74 it diaca s AlavSiaetl A simiers Aiasa o Vbl A
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.
Clanak 32.

Korisnik usluge sklapa Ugovor o pruZanju usluga ranog i predskolskog odgoja, obrazovanja i skrbi s
Vrtiéem najkasnije do 1. rujna tekucée godine.

VII. ZALBENI POSTUPAK | PODNOSENIJE PRIGOVORA

Clanak 33.
(1) Korisnik usluge nezadovoljan objavljenim rezultatima upisa i listom Cekanja moiZe izjaviti Zalbu
Upravnom vije¢u u roku od 15 dana istekom osmog dana od dana dostave rjeSenja/ javne objave.

(2) Zalba se podnasi Vrti¢u sukladno odredbama Zakona o opéem upravnom postupku.

(3) Zalba ne odgada upis novoupisane djece u program za koji je podnositelj zalbe predao zahtjev za

upis.

(4) Zalbu rje3ava ravnatelj vrti¢a i ona moZe biti prihvacena ili odbijena i podnositelju zalbe se dostavlja
rjesenje o zalbi.

Clanak 34.
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1) Ako ravnatelj ne odbaci Zalbu ili ne zamijeni pobijano rjesenje novim, bez odgode ¢e dostaviti spis

ritmmctiimnanicl ama Fialo Hlnrarvinama vitndo
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(2) Drugostupanjsko tijelo moze zZalbu odbiti, rjeSenje ponistiti u cijelosti ili djelomicno ili ga izmijeniti.
(3) PoniStavanjem se poniStavaju sve pravne posljedice koje je rjeSenje proizvelo.

Clanak 35.
(1) Upravno vijece Ce ispitati je li Zalba dopustena, pravodobna i izjavljena od ovlaStene osobe.

{2) Ako Zalba nije dopustena ili pravodobna ili izjavljena od ovladtene osobe, odbacit e je RjeSenjem.

(3) Kad Upravno vijece ocjeni da je zalba osnovana u cijelosti ili djelomicno, zamijenit ¢e pobijano
Rjesenje novim ako se ne dira u prava trec¢ih osoba.

(4) O svojoj odluci Upravno vijece Vrtica izvjeStava Korisnika usluga djeteta po zavrsetku tijeka zalbenog
postupka o ishodu Zalbenog postupka.

(5) Drugostupanjsko tijelo rjesenje o Zalbi mora donijeti i dostaviti Korisniku usluge putem
prvostupanjskog tijela ( ravnatelja) ) Sto je prije moguée, a najkasnije u roku od 30 dana od dana
predaje uredne Zalbe, ako zakonom nije propisan kraéi rok.

Clanak 36.
{1} U siudaju da je Korisnik usiuge nezadovoijan ispunjavainjeni dgovanin obveza od siraine Vitida, iina
pravo podnoSenja prigovora Vrticu.

(2) Odredbe ovog Pravilnika koje se odnose na Zalbeni postupak na odgovarajuci se nacin primjenjuju
na postupak podnosenja prigovora.

Clanak 37.
Djeca upisana u Vrti¢ slijedom poziva za upis, odnosno donesenog rjeSenja o upisu zapocinju ostvarivati
program od 1. rujna tekuée pedagoske godine, ako drugacije nije utvrdeno odlukom ravnatelja ili
Ugovorom Vrti¢a s Korisnikom usluga za dijete.

VIII. ISPIS DJETETA

Clanak 38.
(1) Korisnik usluge moze ispisati dijete pisanim zahtjevom za ispis (ispisnica).

(2) Korisnik usluge je duzan o namijeri ispisa obavijestiti odgojitelja i potpisati ispisnicu najkasnije
trideset (30) dana prije ispisa, ali podmiruje u potpunosti cijenu vrti¢a za tekuci mjesec u kojem se
dijete ispisuje iz Ustanove i to najkasnije petnaest (15) dana prije prekida Ugovora.

Clanak 39.
Flodnmmsem ZAn Snantoat? A ae LAl
Lalniuva vc I)PIDGLI UIJCLC URUVIINV.
e nije predan Zahtjev za produljenje usluga
e prilikom predaje Zahtjeva za produljenjem usluge nisu podmirena Ustanovi sva dugovanja
e se u roku od najmanje 3 mjeseca od dana zakljuCivanja Ugovora utvrde razvojne teskoce
djeteta, a Ustanova ne moZe osigurati potrebne specificne uvjete za dijete i/ili nema
moguiénasti smiedtaia dieteta 1 odgnina-nhrazovne ckunine s odgovarajiudim nosehnim

programom
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e se utvrdi da je prilikom upisa Korisnik usluga zatajio bolest, zdravstvene i druge poteskoce

Alnrntn
UJ\_ [ VR V]

e se po zavrietku pedagoske opservacije utvrdi nemoguénost osiguravanja potrebnih specifi¢nih
uvjeta za dijete u Ustanovi

e nije izvrSena obveza pla¢anja usluga u roku od 60 dana od dana dospijeca

e se Korisnik ustuga ne pridrZava ugovornih obveza, odluka i op¢ih akata Ustanove.

(2) Rjesenje o ispisu djeteta donosi ravnatelj.

Clanak 40.
(1) Korisnik usluga duzan je obavijestiti odgojitelja o izostanku djeteta.

(2) Korisnik usluga duzan je opravdati izostanak djeteta.

(3) Za dane izostanka djeteta zbog bolesti Korisnik usluga duZan je priloziti lijeCni¢ku potvrdu po
povratku djeteta u Vrtié.

Clanak 41.
U siudaju da Kofisnik usiuga nije potpisao ispisiicu, a niti obavijestio o raziozima izostanka djeieia,
smatra se da je dijete ispisano iz Ustanove protekom roka od 60 dana od zadnjeg dana koristenja
usluga, a roditelj-korisnik usluga duzan je platiti sve nastale troSkove do tog roka.

Clanak 42.

(1) Korisnik usluga duZzan je u slucaju ispisa djeteta podmiriti Ustanavi sva dugnvanija.

(2) Jednom ispisano dijete u slu¢aju novog podnosSenja prijave za upis, ponovno prolazi postupak upisa
te se ponovo boduje kao da se prvi puta upisuje i to sa svim dokazivanjem i dostavljanjem sve
dokumentacije koja je potrebna u skladu sa odredbama ovog Pravilnika, te ovisno o rezultatima
postupka upisa, dijete se upisuje ili se stavlja na listu ¢ekanja.

Clanak 43.
(1) Korisnik usluge je obavezan tijekom svake pedagoske godine prijaviti i dokazati svaku promjenu u
odnosu na svoj osobni status kao i u odnosu na sve Cinjenice na temelju kojih je ostvario upis.

{2) Vrti¢ moze u bilo kojem trenutku izvrsiti provjeru dokumentacije na nacin da od korisnika usluga
zatrazi dostavu svih potrebnih podataka.

(3) U slucaju utvrdivanja novih injenica primjenjuju se odredbe ovog Pravilnika kao i odredbe svih
internih/opdih akata Vrti¢a te Odluke o ekonomskoj cijeni i odredivanie visine uplata Korisnika usluga

za ostvarivanje programa Vrtiéa.

Clanak 44.
(1) U svrhu zastite osobnih podataka Vrti¢ mozZe provesti pseudonimizaciju osobnih podataka.

(2) Intormacije o djeci i roditeljima koje Ustanova posjeduje, zasti¢ene su sukladno Zakonu koji ureduje
zastitu osobnih podataka.

IX. RADNO VRIJEME VRTICA

Clanak 45.
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(1) Tjedno radno vrijeme Vrti¢a rasporeduje se prema potrebama ostvarivanja djelatnosti predskolskog
AdAania Fa sadavalimninnmia natrnbha dinca i nithauib radidalin avad~na | dAriialh neaunilh Aacaba 0 weailo
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pet radnih dana ( od ponedjeljka do petka), ili u ostale dane u tjednu prema iskazanim potrebama
Korisnika usluga prema odluci Osnivaca.

(2) Radno vrijeme Vrti¢a za djecu koja ostvaruju programe odreduje se sukladno vrsti, sadrzaju i
trajanju programa.

Clanak 46.
(1) Vrti¢ radnim danom prima stranke u vremenskom razdoblju koje je odredeno u odluci ravnatelja, a
koja je za uredovno vrijeme za zaprimanje stranki objavljena na oglasnoj plo¢i Vrtica.

{2) Uredovno vrijeme moze se preraspodijeliti u okviru 40 satnog radnog tjedna, a prema potrebama
Korisnika usluga.

(3) Dnevni odmor za radnike Vrti¢a organizira se tako da se osigurava ostvarivanje programa, nadzor
nad djecom, te omoguci kontakt sa strankama.

Clanak 47.
(1) Dnevni i tjedni raspored radnog vremena, te uredovno vrijeme za rad sa strankama, roditeljima i
skrbnicima djece, te drugim gradanima, utvrduje se Godi$njim planom i programom rada Vrtica.

(2) vrti¢ je duzan, putem sredstava javnog priopéavanja, na oglasnoj plo€i Vrti¢a i na drugi prikladan
nacin obavijestiti javnost o radnom vremenu, odnosno uredovhom vremenu za rad s gradanima,
roditeljima i skrbnicima te drugim strankama.

Clanak 48.
(1) Ugovorne strane suglasno utvrduju da tijekom pedagoske godine, u vrijeme blagdana, drzavnih
praznika, ljetnih i zimskih Skolskih praznika, Davatelj usluga zadrzava pravo drugacijeg organiziranja
rada u odnosu na radnike i mjesto provodenja odgojno obrazovnog rada.

(2) Tijekom mjeseca srpnja i kolovoza Vrti¢ e koristiti kolektivni godiSnji odmor u trajanju od Cetiri
tjedna.

(3) Korisnik usluga koji ne koristi usluge Vrtiéa tijekom mjeseci srpnja i kolovoza plaaju ¢uvanje mjesta
sukladno mjerilima o pla¢anju Vrtiéa.

(4) O vremenu koristenja kolektivhog godisnjeg odmora Vrti¢ je duZan obavijestiti korisnika usluga
najkasnije do 15. lipnja tekuce godine putem oglasne ploce Vrti¢a i mrezne stranice.

X. EVIDENCIJA BORAVKA DJECE | NAPLATA USLUGE VRTICA

Clanak 49.
(1) Viiid svoje usiuge napiaduje suniadno Gdiudi 0 piacanju usiuge i eroNoMsko; cijeni Vrtica Koji j& javiii
dokument, a donosi ga ravnatelj sukladno svojim ovlastima.

(2) U Odluci o pladanju usluge i ekonomskoj cijeni Vrti¢a regulirani su : ekonomska cijena pojedinog
programa, popusti, troskovi upisa, Cuvanje mjesta i drugi troskovi.
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(3) Odluka iz st.1. ovoga ¢lanka oglaéena je na oglasnoj ploci vrti¢a i web stranici, a korisnici ¢e o

icte o hisi v\ls na Abhagid S
Fl \.IIIIJ\_III [ XS e V) P' {VINASS \IUUUIJ\_ \.\_III

Clanak 50.
(1) Odgoijitelj je obvezan voditi evidenciju o nazoc¢nosti djece u Vrticu.

(2) Svojim potpisom na evidenciji odgojitelj potvrduje ispravnost i to¢nost podataka na istoj.

{3) Vrti¢ ¢e obracun cijene za Korisnika usluga obavljati akontacijski mjese¢no na osnovu evidencije o
koristenju usluga Vrtica, a sukladno Odluci o pla¢anju Vrtica

(4) Ugovorne strane suglasno utvrduju da Korisnik usluga plaé¢a odnosno sudjeluje u pla¢anju mjesetne
cijene usluga Vrti¢a za redovni cielodnevni ili poludnevni program u iznosu kojeg odredi ravnatelj
Odlukom o plac¢anju usluge.

(5) Iznos utvrden od strane Osnivata umanijiti ¢e se za odobreni iznos sufinanciranja od strane
opcine/grada prebivalista/boravista Korisnika usluge ukoliko takvo sufinanciranje postoiji.

(6) Mjesecna rata jednaka je razlici ekonomske cijene i iznosa sutinanciranja iz st.3. ovoga ¢lanka.

(7) Ukoliko op¢ina odnosno Grad gdje korisnik ima prijavijeno prebivaliSte ne sufinancira ekonomsku
cijenu Vrtica, Korisnik se obvezuje placati punu ekonomsku cijenu sukladno Odluci o pla¢anju vrtiéa.

{8) Ukoliko tijekom trajanja Ugovora dode do promjene sufinanciranog iznosa ili dode do promjene

Al alinmct: lead VAaricnil.~ slun—\ lrnina cikinX ki nk|—\flnn FAmn milanina sa H
CKCinCS5u KGO (OTiSHiIKa U upu KU u\.)\_\.u na uj\.&\lvv .‘:unllun\.nulu\., SURIAUINIV LUIIIC Tnylija >

mjesecna rata u prvom slijede¢em mjesecu od onog mjeseca u kojem je nastala promjena.

Clanak 51.
(1) Korisnik usluga plac¢a mjeseénu cijenu usluge Vrti¢a najkasnije do 20. u tekuéem mjesecu za tekudi
miesec, pocevsi od dana upisa djeteta u Vrti¢ i to na racun Ziro-raun Davatelia usluge IBAN: HR
8825000091101317949 otvorenog u Addiko Bank d.d..

(2) Poziv na uplatu Korisniku usluge se dostavlja na adresu elektronicke poste od 01. do 05. u mjesecu,

Clanak 52.
Uvjeti i mjeiila za piaainje usiuga Vitica poblize su odiedeni OAiuKoiT O EKONONISKO) Cijeii i tioskoviimna
Djecjeg vrti¢a LIRA.

Clanak 53.

(1) vrtic moZe, prema mogucnostima, organizirati dodatne programe ( primjerice sportske, glazbene,
dramske, jezi€éne i sl.) uz program koji je predmet Ugovora; i koriStenje takvih dodatnih programa
Korisniku ¢e biti ponudeno bez obveze sudjelovanja.

(2) Korisnik usluga koji je odabrao koriStenje dodatnih programa se obvezuje da ¢e, ukoliko dijete
koristi neki od dodatnih programa izvan programa koji je predmet Ugovora, posebno placati za svaki
odabrani program sukladno odluci ravnatelja o visini cijene programa.

Clanak 54.
(1) Probni rok za korisnika usluga i Vrti¢ traje 30 dana od potpisivanja Ugovora, te ukoliko Vrtic¢ s jedne
strane i Korisnik usluga s druge strane, na bilo koji nacin nisu zadovoljni pruzenom uslugom ili
medusobnom suradnjom, i Vrti¢ i Korisnik usluga bez ikakvih posebnih obrazloZenja mogu raskinuti

nnnnnnnnnnnnnn
PULPI.‘IQI " usvvvl
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(2) Korisnik usluga Je duzan podmiriti troSkove provedenog vremena svoga djeteta u Vrticu za

Favilra 1 A Al
ez stavka 1. CVCga Tianka,

(3) vrti¢ moze otkazati Ugovor, ukoliko Korisnik usluge ne plati dospjele troskove najkasnije od 60
dana od dospijeca obaveze, a potraZivanja ovog Ugovora naplatiti ¢e se zakonskim putem.

€lanak 55.

( i) IJEI\UIII sUUIIIC IIIUsu\.d JC ILIIleIId III]C)&LIIG \.IJ!‘:IIC VI LILd

(2) Vrti¢ ¢e obavijestiti Korisnika usluga o promjeni mjese¢ne cijene iz stavka 1. ovoga Clanka najkasnije
30 dana prije promjene mjesecne cijene Vrti¢a tj. najkasnije 30 dana prije pocetka obveze pladanja
nove mjesecne cijene usluga.

(3) Povecanje mjesecne cijene usluga ne predstavlja promjenu okolnosti u smislu obveze plaéanja.

X1. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 56.
Na sva diuga pitainja Koja iisu ui e€dena oviin Fiavilnikoim piiimjenjuju se ina odgovaiajudi nadin odiedie
vazedih prisilnih propisa Republike Hrvatske kao i odredbe svih ostalih internih/opéih akata Vrti¢a,
ukoliko je to primjenjivo.

Clanak 57.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoij ploéi Vrtiéa.

U Slavonskom Brodu, dana 21. rujna 2023. godine

KLASA: 007-04/23-01/05

URBR(CI): 2178-01-32-02-23-05-5
PREDSJEDNIK yP‘ﬁAVNOG VUIIECA
7 Zeljko Bognjak
Utvrduje se da je ovaj Pravilnik objavljen na oglasnoj plo¢idana 2. & 2023. godine, te stupa
e STogY dons . 2023, gcdine.

RAVNATELICA/ .

Ljiliana Basnjak, prof, |"|'
/ \.

/
{
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